
 

 

INFOBRIEF ZUR ELTERNMITARBEIT  
 

 

 

Liebe Eltern der GutsMuths-Grundschule,  

 

wir begrüßen Sie herzlich und wünschen Ihnen und Ihrem Kind einen guten Start an unserer Schule. 

Mit dieser Übersicht möchten wir Ihnen einige Möglichkeiten aufzeigen und Sie ermutigen, die  Arbeit 

und Entwicklung unserer Schule zu unterstützen und mitzugestalten.  

 

Funktionen für die Sie sich zur Wahl stellen können: 

Funktion Erklärung Aufgaben  

Klassenelternspre-
cherIn 

Zu Beginn des Schuljahres wählen alle 
Klassen bis zu zwei Klasseneltern-
sprecherInnen. 

Diese vertreten die Interessen der Kinder 
der Klasse und arbeiten eng mit der Klas-
senleitung zusammen. Sie sind die Schnitt-
stelle für allgemeine, die Klasse betreffende 
Dinge zwischen Eltern und Schule. Sie 
unterstützen im Bedarfsfall u. a. die Koordi-
nation der Elternarbeit in der Klasse. Des 
Weiteren sind sie Mitglieder der GEV (s. 
u.). 
 

Klassenelternspre-
cherInnen für die 
Klassenkonferenz 

Zu Beginn des Schuljahres wählen alle 
Klassen bis zu zwei ElternvertreterIn-
nen für die Klassenkonferenz der 
Klasse. 
 

Diese vertreten die Interessen der Kinder 
der Klasse in der Klassenkonferenz. Die 
Klassenkonferenz berät zu allen die Klasse 
betreffenden wichtigen Sachverhalten. Ob 
die Teilnahme der ElternsprecherInnen 
möglich ist, richtet sich nach den Vorgaben 
des Schulgesetzes (Datenschutz etc.).  
 

Mitglied in der Ge-
samtversammlung 
der Elternvertrete-
rInnen (GEV)  
 

Alle in den Klassen gewählten Klas-
senelternsprecherInnen bilden ge-
meinsam die GEV - Gesamtversamm-
lung der ElternvertreterInnen. Dieses 
Gremium befasst sich mit Schulange-
legenheiten, die alle Eltern der Schule 
bzw. die ganze Schule betreffen.  Bei 
der ersten GEV werden die Vertrete-
rInnen für die nachfolgenden Funktio-
nen gewählt. 
 

Die jeweiligen KlassenelternsprecherInnen 
sind die Schnittstelle zwischen GEV und 
Klasse. Sie bringen Anliegen aus der eige-
nen Klasse vor, soweit diese für alle Klas-
sen/Eltern relevant sind und leiten u.a. 
wichtige Informationen an alle Klassenel-
tern und die Klassenleitung weiter. Die GEV 
findet mindestens 3 mal im Jahr, in der 
Regel Mittwochabend, statt. 
Die Gesamtelternvertretung vertritt die 
schulischen Interessen aller Erziehungsbe-
rechtigten der Schule. 

Vorsitzende/r der 
GEV 

Bei der ersten GEV wird die Eltern-
sprecherin / der Elternsprecher der 
Schule gewählt. 

Diese/r vertritt die Interessen aller Eltern 
der Schule und arbeiten u.a. eng mit der 
Schulleitung zusammen. Er/Sie organisiert  
und leitet die GEV`s. Zudem ist er/sie die 
Schnittstelle zwischen Schulleitung und 
KlassenelternsprecherInnen und stellt die 
Kommunikation und die Informationsver-
breitung an die KlassenelternsprecherInnen 
sicher.  
 

VertreterIn für die 
Schulkonferenz  
 

Die Schulkonferenz ist das höchste 
beschlussfassende Gremium der 
Schule. Sie besteht aus Eltern, Schul-
leitung, vier PädagogInnen und einem 
externe Mitglied mit Stimmrecht. Des 
Weiteren ist eine SchülervertreterIn 
ohne Stimmrecht anwesend. 
 

In der GEV werden aus den Mitgliedern 
VertreterInnen für 2 Jahre gewählt. Diese 
vertreten dann die Interessen aller Eltern 
der Schule bei der Beratung aller wichtigen 
Angelegenheiten der Schule. Somit fördert 
die Mitarbeit in der Schulkonferenz der 
Zusammenarbeit von Schülerinnen und 
Schülern, Eltern und Schulpersonal. 
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VertreterIn für die 
Gesamtkonferenz  
 

In der Gesamtkonferenz sind die 
Eltern nicht stimmberechtigte Mitglie-
der. Sie findet unter Vorsitz der 
Schulleitung mit allen PädagogInnen 
der Schule statt. Die Gesamtkonfe-
renz beschließt alle wichtigen Ange-
legenheiten der Schule, insbesonde-
re die pädagogische und fachliche 
Gestaltung. 
 

Bei der ersten GEV werden aus den Mit-
gliedern VertreterInnen gewählt. Diese ver-
treten dann die Interessen aller Eltern der 
Schule in der Gesamtkonferenz mit bera-
tender Stimme. 
 

VertreterInnen für 
Fachkonferenzen 
 

Zu jedem Fächern, die in der Schule 
unterrichtet werden, gibt es Fachkon-
ferenzen. Dort werden fachspezifi-
scher Anliegen/ Probleme bespro-
chen und entschieden. 
 

Bei der ersten GEV werden aus den Mit-
gliedern VertreterInnen gewählt. Diese ver-
treten dann die Interessen aller Eltern der 
Schule mit beratender Stimme. 
 

VertreterInnen Be-
zirkselternausschuss 
(BEA) 
 

Im Bezirkselternausschuss (BEA) 
wird Schulpolitik auf Bezirksebene 
gemacht.  
 

Bei der ersten GEV werden aus den Mit-
gliedern, VertreterInnen gewählt. Diese 
vertreten dann die Interessen aller Eltern 
der GutsMuths-Grundschule auf Bezirks-
ebene. Sie leiten bei Bedarf Informationen 
an alle KlassenelternsprecherInnen weiter. 
 

 
Weitere Möglichkeiten der Unterstützung: 

Funktion Erklärung Bemerkung 

Mitglied im Förder-
verein der Schule 

Sie haben die Möglichkeit, dem För-
derverein der GutsMuths-
Grundschule beizutreten. 
 

Sie füllen die Beitrittserklärung für den För-
derverein aus und zahlen einen Mitglieds-
beitrag. Die Gelder werden im Sinne der 
gesamten Schule investiert.  Weitere Infor-
mationen unter: https://www.gutsmuths-
grundschule.de/content/foerderverein/ 
 

Unterstützung des 
Fördervereins der 
Schule ohne Beitritt 

Wenn Sie Ihre online-
(Schul)Einkäufe über die Webseite 
Bildungsspender.de erledigen, geht 
ein kleiner Betrag Ihres Einkaufs, 
ohne dass Sie mehr bezahlen, direkt 
an den Förderverein der Schule. 
 

Sie tätigen Ihre online-(Schul)Einkäufe über 
die Webseite Bildungsspender.de und ge-
ben, vor dem Einkauf, die GutsMuths-
Grundschule als Spendeneinrichtung an. 
Einfacher geht es über die Homepage der 
Schule bzw. des Fördervereins. 
Gern können sie auch direkt auf das Konto 
des Fördervereins spenden. 

Unterstützung bei 
Veranstaltungen etc. 

Bei Kuchenbasaren, Veranstaltun-
gen, wie dem Sportfest und den 
GutsMuths-Tagen sind wir auf ihre 
Unterstützung angewiesen.  

In der Regel gibt es Abfragen über die 
Postmappen Ihres Kindes oder die Klas-
senleitungen. 
 
 

 

Hoffentlich haben wir Sie neugierig gemacht und Sie motiviert uns zu unterstützen. Gemeinsam können 

wir viel bewegen. Wir freuen uns auf Sie! 

Sollten Sie Fragen zur Mitarbeit haben, wenden Sie sich gerne an die GEV oder unser Team. 

 

Catrin Herfet-Sternberger 

Schulleiterin      

  Berlin, August 2020 
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